
附件2
《2013届湖北美术学院本科毕业生作品集》编辑工作要求及安排

一．材料收集工作要求
1. 强调工作责任到人，请各教学单位确定报送责任校对、毕业创作或设计指导教师姓名（2012年12月5日前报送教务处133室吴伟），单位及学生个人信息的提供及校对工作完全由各教学单位负责，各教学单位及相关责任人承担相关信息提供的及时与否和准确性的全部责任。

2. 2013届湖北美术学院本科毕业生作品集的排版编辑将采用复制粘贴的方法直接从学生提供的原始信息文档提取相关材料，不负责信息文档内容的甄别义务。

3. 请各单位督促毕业班指导教师严格核对学生信息，按照通知中的技术要求把好作品及学生个人照片质量关。

4. 作品集内页、合影照及各单位前言等信息以各单位二次校对结果为准，无特殊情况不再予以调整。

5. 彩色样书的审核内容包括整体色彩效果、主版图文。

6. 各教学单位在提供材料时请注意以下问题：

（1）2013届本科毕业生花名册的顺序必须与学生信息材料文件夹的排列顺序相对应；

（2）必须注明实际参展毕业生人数，不能参展的学生，各单位必须提供文字说明材料，由单位负责人签署意见后同时在提供的毕业生花名册中标注清楚；

（3）作品集为每名毕业生提供一个页面，每名毕业生只能提交一件作品供编辑使用。

7. 2013届湖北美术学院本科毕业生作品集的图文信息一次校对由各教学单位在正式提交信息材料前组织完成，二次校对和彩色样书的审核由教务处统一组织各教学单位责任校对人员、毕业创作或设计指导教师在设计系专门校对室进行。

二. 工作时间安排：

（1）4月1日前，由设计系完成作品集的版式及内页设计，下发各教学单位参考；

（2）4月10日前，各教学单位完成信息材料提交工作；

（3）4月20前，设计系完成排版工作；

（4）4月21日，二次校对工作完成；

（5）4月23日，编辑修改工作完成；

（6）4月24日，彩色样书打印完成；

（7）4月26日，彩色样书审核工作完成；

（8）4月28日，编辑文件审核终稿；

（9）4月29日，交付印刷；

（10）5月20日，作品集发放。


